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Prozessbeschreibung 
Gemeinsame Freizeit der Außenstelle
Prozessdefinition
Gemeinsame Freizeit der Außenstelle
Geltungsbereich
Schüler aller Lerngruppen und alle an der Außenstelle unterrichtenden Lehrerinnen
Ziele
· Stärkung der Schulgemeinschaft
· Förderung der Selbstständigkeit und des Selbstbewusstseins
· Stärkung der Sozialkompetenz
· Kompetenzförderung außerhalb des familiären Rahmens
· Natur erleben und Orientierung in unbekannter Umgebung
· Ganzheitliches Lernen im Rahmen eines Freizeitthemas
Regelungen
· Zeit: alle 2 Jahre (ungerade)
· Dauer: 3 Tage (Dienstagmorgen zu Unterrichtsbeginn  bis Freitagmittag zum Unterrichtsende)
· Ort: z. Zt. Schwarzwaldmühle Besenfeld´
· Planungsgruppe Freizeit bilden
· Organisation: 
· Reservierung Unterkunft (mögl. 1 Jahr im Voraus)
· Busangebote einholen
· Finanzierung berechnen
· 1. Elternbrief nach den Faschingsferien
· Elternabend mit Präsentation und Information
· 2. Elternbrief mit Formularen am 2. Elternabend
· Geld einsammeln bzw. Bonus-/Familienkarte-Abrechnung
· Taxiunternehmen informieren 
· Zimmerbelegung klären
· Ablauf:
· Gepäcktransport organisieren
· An- und Abreise mit dem Bus
· Aufteilung der Zimmer nach vorheriger Absprache und Erledigung aller anstehenden Aufgaben
· Aufteilung der Dienste (Zimmer, Küche)
· Gruppeneinteilung
· Gliederung der Freizeittage durch themenorientierte Angebote, die durch Lehrerteams vorbereitet und durchgeführt werden
· Abendprogramm gruppenintern oder gemeinsam gestaltet
· Dokumentation der Aktivitäten (Fotos und Freizeitmappen)
· Freitagmorgen gemeinsamer Abschluss der Freizeit
· Eltern empfangen ihre Kinder um 12:30 Uhr an der Schule, wenn sie nicht mit dem Schülertransport heimfahren.
Verantwortlichkeit
· Alle Lehrer an der Außenstelle Vaihingen 
· Planungsgruppe erstellt Grobplanung 
· Feinplanung in kleineren Teams nach Absprache
· Verteilung der organisatorischen Aufgaben
Anlagen
· Freizeit/Besenfeld2019
· Freizeit/Busangebot2019
· Freizeit/Familiencard
· Freizeit/Foerderverein
· Freizeit/Freizeitbrief_kurz_vorher
· Freizeit/Infobrief_Packliste
· Freizeit/Preisliste 2019 Vollpension
· Freizeit/Vollmacht
· Freizeit/Zimmerplan



