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Ansprechpartner/innen: Hahn/ Eschenweck

Prozessbeschreibung 
Aufnahme in den Schulkindergarten
Kind wird in der Beratungsstelle oder im Stadtteil vorgestellt.
Förderbedarf im Bereich Sprache wird festgestellt.
Eine mögliche Maßnahme könnte der SKG Abraxas sein.
[bookmark: _GoBack]Eltern wird das Infoblatt Abraxas /Flyer etc. ausgeteilt.
Kind wird von FF‘in auf die Warteliste geschrieben.

Ggf. kann hier schon ein „Bewerbungs-Antrag“ für den SKG Abraxas ausgefüllt und beim FF abgegeben werden.
Möglicher erster Schnuppereindruck


Termin in Beratungsstelle oder Stadtteil bei allen eingehenden Anfragen (inkl. der im SKG eingehenden)





Infoblatt SKG Abraxas



Warteliste wird geführt von Sabine und Susanne König. Kopie der Akte IMMER bei Sabine ins Fach. Vermerk oben rechts: SKG MÖ/ SKG FR

	

Bewerbungs-Antrag „SKG Abraxas“ incl. Datenschutzhinweise, Einwilligung zur Kooperation, Ablauf einer möglichen Aufnahme
__________________________



Ff’in kann Minischnuppertermin im SKG ausmachen oder „kurz rüber gehen“




Ab Januar werden die Wartelisten im Team FF besprochen: wer hat weiter Interesse? Wer kann an den SKG zur Aufnahmevorbereitung weitergegeben werden?




Mögliche weitere Netzwerkarbeit durch Ff‘in nötig: Regelkiga, Logo, Ergo o.ä.: was ist Förderschwerpunkt?



Anschließend werden Kinder über Leitung BS und Leitung SKG weitergegeben. 
Gemeinsame Besprechung der Kinder und Übergabe der Fälle an den SKG incl. Bewerbungsantrag und nötige Infos (Tabelle oder Kopie Akte)




SKG nimmt Kontakt zur Familie auf: Absprache im Team SKG, wer sich dafür zuständig fühlt. Pro Standort sollte eine Person für den Kontakt zuständig sein. Gemeinsame Erarbeitung dieser Kontaktaufnahme. 




Prozessbeschreibung: Aufnahme in den SKG, Erstkontakt 





	

Familie kommt in SKG Abraxas:
- Familie schaut sich Einrichtung an, Einrichtung schaut sich Kind in der Gruppe an
- Anschließend gegenseitige Rückmeldung, ob Aufnahme möglich sein könnte




	nein
ja

	Rückmeldung an Leitung BS:
- Start Gutachtenerstellung
- Verteilung Gutachten je Deputat an Ff’innen durch Leitung

Rückmeldung an Leitung BS:
- weitere Fallbetreuung durch BS








	- Erstellung Gutachten
- Weiterleitung Gutachten an Leitung SKG 
- Weiterleitung nach Sichtung an SA






Bescheid kommt zeitnah  zurück
- Rückmeldung von SKG an BS
Bescheid kommt nicht zeitnah zurück
- Information an Eltern über mögliche Aufnahme nach den Sommerferien


	





	- Infoblatt mögliche Aufnahme
- Planung Termin Aufnahmezeitraum, erster Elternabend, etc.
- Information an Eltern durch SKG
- Planung erstes Elterngespräch vor Sommerferien
(inkl. Ausfüllen Datenschutzmappe und Besprechung weiteren Ablauf)







	
Aufnahme / Eingewöhnung in SKG Abraxas


Rückmeldung im Herbst über Leitung SKG und Leitung BS:
Ggf. auch im Team
Wie sind die Kinder angekommen?

