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Prozessbeschreibung 
Einschulung
Prozessdefinition
Leitfaden mit wichtigen Aspekten und Abläufen für die Einschulung an der HFH-Freiberg.
Geltungsbereich
Einschulung

Regelungen
Die Einschulung umfasst verschiedene Vorbereitungsphasen:
· vor den Sommerferien
· letzte Woche der Sommerferien
· 1. Schulwoche bzw. Vorbereitungswoche
· Einschulungstag (Freitag in der ersten Schulwoche)

Ausführliche Ablaufbeschreibung sowie alle notwendigen Dokumente befinden sich in den Anlagen.
Verantwortlichkeit
Schulleitung, LehrerInnen der Klassenstufen 1-2, KlassenlehrerInnen und SchülerInnen der Klasse 9 (Bewirtung).
Anlagen
· Ausführliche Ablaufbeschreibung
· Materialliste für die Eltern
· Kennenlernbrief für die Kinder
· Alternativer Kennenlernbrief für die Kinder
· Stundenplanvorlage
· Einteilung Einschulung
· [bookmark: _GoBack]Entwicklungsplan GS
· Klassenzimmergestaltung
· Erster Elternabend
· Ablauf Einschulungsfeier 
· Unterricht Einschulungstag
· Unterrichtsbausteine erste Schulwoche
· Wochenplanung 1. Schulwoche
· Umhängeschild Schulanfang
· Liedtext Hurra ich bin ein Schulkind
· Erste Hausaufgaben


