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Prozessbeschreibung 
Einschulung – Aufgaben 9er
Prozessdefinition
Die 9. Klasse mit ihren Lehrer/innen erledigt die organisatorische Vor- und Nachbereitung und die Bewirtung der Eltern bei der Einschulung der Erstklässler an der HFH-Freiberg.
Geltungsbereich
Einschulungstag

Regelungen
Die Klassen-/Co-Lehrerin der Klasse 9 kümmern sich in Absprache mit der Schulleitung um die im Zusammenhang mit der Einschulung (Freitag in der ersten Schulwoche) anfallenden Aufgaben
· Bestuhlung im EG der Hauptschule (möglichst vor der Generalprobe des Theaters der 4. Klassen
· Aufstellen von Schildern usw.
· Vorbereitung von Mensa und Tischen im GS-Gebäude
· Vorbereitung von Kaffee und Bewirtung während die Eltern auf die Kinder warten
· Aufräumen wenn die Eltern gegangen sind
Verantwortlichkeit
Schulleitung, Klassen- / Co-Lehrerin Kl. 9; ggf. Te / AES-Lehrer/in
Anlagen
· Ablauf Einschulungsfeier 
· Einschulungsfeier Orga
· Einschulungsfeier Orga Aufgaben 9er
· Einschulungsfeier Orga Elternkaffee

