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Prozessbeschreibung 
Nikolausfeier GS
Prozessdefinition
Ablauf der Nikolausfeier
Geltungsbereich
Die Prozessbeschreibung wendet sich an Klassenlehrer, Fachlehrer, Schüler der Kl. 1-4
Regelungen
· Findet jedes Jahr zeitnah zum 6. Dez. statt.
· Findet im Rahmen des Grundschulsingens statt (Ort und Bestuhlung siehe GS-Singen).
· Die Klassenlehrer/Co-Lehrer (Team) sorgen dafür, dass jedes Kind ihrer Klasse ein Nikolaussäckchen bekommt (siehe Ablaufbeschreibung 1).
· Gemeinsame Lieder werden im November abgesprochen (siehe Aushang am Schwarzen Brett).
· Die Teams üben diese Lieder sowie eigene Beiträge (Gedichte, Lieder, rhythmische Sprechverse etc.) rechtzeitig in ihren Klassen.
· Die Schulleitung kümmert sich um einen „Nikolaus-Darsteller“. Ein Nikolauskostüm, Glocke und ein goldenes Buch sind in der Schule vorhanden.
· Der Ablauf der Nikolausfeier wurde bisher von M. Hirn und dem Nikolaus abgesprochen (siehe Ablaufbeschreibung 2). Die Klassenlehrer erhalten ein Programm zur Feier ins Fach.
Verantwortlichkeit
· Schulleitung, Klassenteams, Nikolaus-Darsteller
· Diese Personen stimmen sich über die Vorbereitungen zur Nikolausfeier ab.
Anlagen
· Ablaufbeschreibung 1: Vorbereitung des Nikolausgeschenke
· Ablaufbeschreibung 2: Ablauf der Nikolausfeier


Ablaufbeschreibung 1: Vorbereitung der Nikolausgeschenke
· Das Säckchen / Tütchen kann entweder vom Schüler selbst gestaltet oder vom Lehrer gekauft werden. Bitte mit Namen versehen.
· [bookmark: _GoBack]Der Inhalt wird von den jeweiligen Lehrern gekauft. Hierfür stehen jedem Schüler ein bestimmter Betrag vom Förderverein zur Verfügung. Dieses Geld bekommt jeder Klassenlehrer vom Schulleiter ausgehändigt.
· Die gefüllten Säckchen werden in einen großen Sack (muss selbst besorgt werden) möglichst unauffällig in das Konrektorat gestellt. Bitte mit jeweiligem Klassenschild versehen. 

Ablaufbeschreibung 2: Ablauf der Nikolausfeier
·  Begrüßung der Anwesenden durch Schulleitung
·  Lieder
·  Nikolaus kommt laut klingelnd die Treppen hoch gestapft
·  Klassen- & Schülerbeiträge, Dialog zwischen Nikolaus und Kindern
·  Nikolaus verteilt klassenweise die Säcke
·  Nikolaus wird mit Lied verabschiedet


