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Prozessbeschreibung 
Schülerbeförderung Klasse 1, 2
Prozessdefinition
Absprachen und Regelungen bei der Schülerbeförderung.
Geltungsbereich
Klasse 1 und 2
Regelungen
· Verhalten im Bus (s. Datei: Busregeln2012)
· Aufsichtszeit der Busfahrer: 
· Morgens: ab Übergabe des Kindes bis 8.00 Uhr
· Mittags/Nachmittags: ab Betreten des Busses bis zur Übergabe am Ankunftsort
· Aufgaben der Busfahrer: sicherer Transport der SchülerInnen:
· ordnungsgemäßes Anschnallen überprüfen
· angemessene Fahrweise
· Pünktlichkeit
· Verantwortung für Schülerverhalten während der Fahrt
· Aufgaben der Lehrer 
· Verhalten im Bus als Unterrichtseinheit
· Schüler, die unerwartet nicht mit dem Bus nach Hause fahren, sollten im Sekretariat abgemeldet werden, damit von dort aus die Busaufsicht benachrichtigt wird.
· Nach Unterrichtsende dafür sorgen, dass die Schüler zügig zum Bus gehen. 
· Information der Eltern beim ersten Elternabend über Verfahren im Krankheitsfall und bei Beschwerden (Schulleiter?). 
· Unterstützen der Fahrer in Konfliktfällen
· Aufgaben der Busaufsicht
· Aufsicht erkundigt sich nach Schulschluss im Sekretariat über abgemeldete Kinder
· Empfehlung: Handy mit zur Aufsicht, um mit dem Sekretariat Kontakt aufnehmen zu können
· so lange an der Bushaltestelle bleiben, bis der letzte Bus losfährt
· Kinder bei der Suche nach ihren Bussen behilflich sein (aktuelle Buslisten haben die jeweiligen Aufsichtslehrer) 
· Aufgaben der Eltern
· gewährleisten, dass die Kinder pünktlich und sicher zum Bus kommen
· den Fahrdienst informieren, wenn das Kind nicht abgeholt und/oder zurückgebracht werden soll
· Mitverantwortung für das Verhalten im Bus
· Fahrerfrühstück
· die Schulleitung und eine Lehrkraft der Klassen 1/2 nehmen  daran teil
· im Vorfeld sollten sie Rücksprache mit den übrigen KollegInnen halten, welche Themen kommuniziert werden sollten
· Besprechen und Aushändigen der Regeln
· „Sanktionen“ bei anhaltendem Fehlverhalten im Bus (wiederholtes Verwarnen des Schülers/der Schülerin und Information der Eltern durch den Busfahrer sollte vorausgegangen sein)
· wiederholtes Verwarnen des Schülers/der Schülerin durch den Lehrer
· Busfahrer (und eventuell Lehrer) Informiert eventuell die Eltern über Fehlverhalten und mögliche Folgen
· wenn keine Besserung eintritt, kann es zu mehrtägigem Busausschluss kommen nach Rücksprache mit der Schulleitung; Eltern sind in dieser Zeit verpflichtet, den Schulweg anderweitig zu organisieren
Verantwortlichkeit
· Fahrdienst
· Schulleitung
· Aufsichtslehrer
· (Klassenlehrer)
Anlagen
· Datei: Busregeln2012
· [bookmark: _GoBack]Busregeln2012 für die Eltern
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