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Prozessbeschreibung 
Bundesjugendspiele (Stand ab 2020)
Prozessdefinition
Ablauf der Bundesjugendspiele ab der Planung bis hin zur Durchführung. 
Geltungsbereich
Die Prozessbeschreibung wendet sich an die Organisatoren und beteiligten Lehrkräfte der teilnehmenden Klassen. 
Regelungen:
· Veranstaltungsort: Sportgelände des Eschbachgymnasiums (direkt hinter Herbert-Hoover-Schule)
· Klassen: 1-9, inkl. Außenstelle Vaihingen
· Lehrkräfte: in der Regel gehen die Klassenlehrkräfte als Riegenführer mit ihren Klassen mit; Co-Lehrer*innen & Praktikant*innen helfen an den Stationen (individuelle Absprachen mit anderen Lehrkräften möglich).
· Urkunden: Teilnahme- und Ehrenurkunden müssen Anfang des Schuljahres bestellt werden.
Fahrdienst: 
· Freiberg: wie gewohnt für die Klassen 1-2
· Vaihingen:
· zeitlichen und organisatorischen Ablauf frühzeitig bekannt geben, damit die Außenstelle den Fahrdienst informieren kann.
· Hin-und Rückfahrt der Ganztagesschüler*innen und Nichtganztagesschüler*innen müssen selbst von der Außenstelle organisiert werden.
· Elternbrief muss selbst durch die Organisation der Außenstelle erstellt werden. Vorlage für Freiberg ist aber vorhanden.
· Hinfahrt: Klassen 1-2 der Außenstelle fährt mit dem Fahrdienst, Klassen 3 und 4
		der Außenstelle mit öffentlichen Verkehrsmitteln nach Freiberg.
· Sekretariat: Information des Fahrdienstes über etwaige kleine Verspätungen der Klassen 1-2.
Mittagessen:
· Ganztagesorganisation: es müssen eventuell für die Ganztagesschüler*innen der Freiberger und Vaihinger (Ganztagesschüler*innen und Nichtganztagesschüler*innen) Klassen das Essen mit dem Sekretariat abgeklärt werden. 
Das heißt hier konkret: Anzahl der Essen (auch vegetarische Gerichte bedenken), Zeitfenster, Anzahl der Schüler/innen, Lehreressen, Aufsichtspersonen, …
· Absolut wichtig: Frühzeitig organisieren, damit das Essen in der Küche bestellt und zubereitet werden kann. Organisation unbedingt über das Sekretariat!!


zeitlicher Ablauf:
· Termin / Durchführungstag: Mittwoch, oft Anfang / Mitte Mai ( Ausweichtag: 
gleicher Wochentag folgender Woche) möglichst in der ersten GLK bestätigen lassen und in den Jahresterminplan der Schulleitung eintragen lassen.
· Reservierung / Anmeldung der Schule: Zu Beginn des Schuljahres schriftlich mit der Herbert-Hoover-Schule, Eschbachgymnasium und Rilke-Realschule abklären. (Überlassung Freisportanlagen)
· Eltern-/ Schüler- und Kollegeninfos: zwei Wochen vor Durchführung
· Uhrzeit: GS 9-12.30 Uhr, HS 08.00-ca.10.30 Uhr
Verantwortlichkeit
Thomas Raith / Thorsten Zell


Anlagen
· Materialliste Bundesjugendspiele
· Schülerliste (muss aus Schulkartei exportiert werden)
· Lehrerinfobrief Grundschule/Hauptschule
· Elternbrief Grundschule/Hauptschule
· Ablaufplan Grundschule/Hauptschule
· Auswertungsvorlage und Anleitungen
· Disziplinen Grundschule/Hauptschule
· Überlassung Freisportanlagen
· Schulbrief Verschiebung
· Erinnerung Stühle Hauptschulstufe
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