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Prozessbeschreibung 
Schlittschuhtag
Prozessdefinition
Ablauf des Schlittschuhtags ab der Planung bis hin zur Durchführung. 
Geltungsbereich
Die Prozessbeschreibung wendet sich an die Organisatoren und beteiligten Lehrkräfte der teilnehmenden Klassen. 
Regelungen
· Veranstaltungsort: Eiswelt Waldau
· Klassen: 1-9, optional Außenstelle Vaihingen
· Lehrkräfte: in der Regel gehen die Klassenlehrkräfte als Betreuungsperson mit ihren Klassen mit (individuelle Absprachen mit anderen Lehrkräften möglich)
· Fahrdienst für die Klassen 1-2: Antrag auf Zusatzfahrt bei Schulverwaltungsamt (Frau Kern-Schmidt). Spätestens 2 Wochen vor der Veranstaltung. Anschließend organisatorische Absprache mit Fahrdienst (Sekretariat). Lehrer müssen daran denken, dass die „Fußgänger eventuell nicht vom Fahrdienst mitgenommen werden. Diese Schüler müssen dann mit der Bahn nach Freiberg begleitet werden.
· Sekretariat: Alle Informationen über den Schlittschuhtag dem Sekretariat mitteilen.
· SMV: 
· [bookmark: _GoBack]zwei Wochen vorher werden die Helfer für die GS-Klassen gesucht und festgelegt
· eine Woche vor dem Schlittschuhtag stellen sich die verantwortlichen Helfer (aus der HS-Stufe) den Grundschulklassen vor
· Bezahlung: Schlittschuhe und Eintritt: komplett durch die Lehrkraft, die das Geld zuvor bei ihren Schülern eingesammelt hat.
Verantwortlichkeit
· Thorsten Zell
zeitlicher Ablauf:
· Termin / Durchführungstag: Wunsch: Freitag Mitte-Ende Februar.
Termin in der ersten GLK bestätigen lassen und in den Jahresterminplan der Schulleitung eintragen lassen.
· Reservierung / Anmeldung der Schule: Zu Beginn des Schuljahres schriftlich mit der Eiswelt Waldau (Tel.: 0711 216-98111; Email: eiswelt@stuttgart.de ) vereinbaren.
Anmeldung für ca. 170 Schüler*innen und 25 Lehrer*innen / Eltern.
· Eltern-/ Schüler- und Kollegeninfos: in der ersten Unterrichtswoche nach den Weihnachtsferien 
· Hinfahrt: mit der U-Bahn: nach Klassen zeitversetzt (siehe Anlage)
· Uhrzeit: 9.30 - 12.30 Uhr
Anlagen
· Lehrerinfo
· Elterninfo Klassen 1-2 
· Elterninfo Klassen 3-9
· Einsatzplan über die helfenden Schüler*innen
· Adresse und Kontaktdaten der Eiswelt Waldau
· Tabelle des gestaffelten Fahrplans Hinfahrt, wann welche Klasse zur Eiswelt Waldau fährt 
· SSB-Informationen (online direkt auf der SSB – Homepage)
