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Ansprechpartner/innen:  Betz / Raith

Prozessbeschreibung 
Stuttgart Lauf
Prozessdefinition
Ablauf des Stuttgart Laufs ab der Planung bis hin zur Durchführung. 
Geltungsbereich
Die Prozessbeschreibung wendet sich an die Organisatoren und beteiligten Lehrkräfte der teilnehmenden Klassen. 
Regelungen
· Veranstaltungsort: Sportgelände Mercedes Benz Arena (offizielle Streckenführung siehe Ausschreibung)
· Durchführungstag: Mitte Ende Juni (Samstag und Sonntag)
· Anmeldung der Läufer: ab Anfang März des jeweiligen Jahres
· Sekretariat: Alle Informationen über den Stuttgart Lauf dem Sekretariat mitteilen und entsprechende Briefe kopieren.
· Eltern-/Schüler- und Kollegeninfos: siehe Datei: organisatorischer Ablauf
· Uhrzeit: 	Freitag (Aufbau): 10.30 - 13.30 Uhr
		Samstag (Kinderläufe der Grundschule): 	ca. 9.00 Uhr bis 18.00 Uhr
		Sonntag (Staffellauf, Halbmarathon): 		ca. 7.30 Uhr bis 15.00 Uhr
· Teilnehmer: Kindergarten, Klassen 1-9, optional Außenstelle Vaihingen, Eltern, ehemalige Schüler und Lehrkräfte,
· Lehrkräfte: in der Regel gehen die Klassenlehrkräfte als Betreuungsperson mit ihren Klassen mit (individuelle Absprachen mit anderen Lehrkräften möglich)
· Abholung der Startunterlagen und T-Shirts: Samstag (siehe Checkliste Samstag)
· vor dem Lauf:  Die Teilnehmer kommen mit den Eltern oder selbständig zum Treffpunkt (Tankstelle Mercedesstr.).
· [bookmark: _GoBack]nach dem Lauf: Die Eltern holen ihre Kinder an einem vereinbarten Treffpunkt ab. Ältere Schüler dürfen mit Einverständnis der Eltern alleine nach Hause gehen.
· Hin- / Rückfahrt: U-Bahn: Ticket ist auf der Starterinfo aufgedruckt
· Aufbau:  Freitag vor dem Lauf durch die Teilnehmer von Klasse 7. bis 9. und freiwillige Schüler. Mit dem Aufbau sparen sich die Schüler die Teilnehmergebühr.
Verantwortlichkeit
· Marcel Betz /Thomas Raith
Anlagen
· zeitlicher / organisatorischer Ablauf
· Infobriefe Kollegium (Grundschule und Hauptschule separat)
· Infobrief Eltern (Grundschule und Hauptschule separat)
· Kollegeninfo und Elterninfo Aufbau Freitag
· Serienbriefe Schüler
· Excel Tabelle: Gesamtübersicht aller Schüler und Ergebnislisten
· Checklisten Kollegen und Orgateam
· Merkzettel für die Eltern

