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Prozessbeschreibung 
Berufsorientierung in Klasse 7 
Prozessdefinition
Themen und Planung der Berufsorientierung in der Klasse 7 
Geltungsbereich
Die Prozessbeschreibung wendet sich an alle KlassenlehrerInnen und FachlehrerInnen der Klasse 7 
Regelungen
1. Die beschriebenen Bausteine der Berufsorientierung (siehe Anlage) müssen bearbeitet werden, da in Klassen 8 und 9 darauf aufgebaut wird.
1. Zu Beginn des Schuljahres bespricht die KlassenlehrerIn die Themenverteilung mit den FachlehrerInnen.
1. Zu Beginn des Schuljahres notiert sich die KlassenlehrerIn mit Hilfe des Terminplans (siehe Anlage) alle anstehenden Termine: Pausenverkauf, Kompetenzanalyse, Info-Tag Bauberufe Steinbeisschule, Betriebsbesichtigung in den möglichen Bereichen Dienstleistung+ Handwerk, Telefonate üben mit Bildungspartner, Bestellen des Praktikumsordners „Stark im…Praktikum“ (Schroedel, ISBN-978-3-507-46366-0), Praktikum
1. Die KlassenlehrerIn spricht mit der KlassenlehrerIn von Klasse 8 den Praktikumstermin ab und legt diesen fest (parallel zu den zwei Schnuppertagen an der Robert-Bosch-Schule). 
1. Termine mit außerschulischen Partnern sollen frühzeitig ausgemacht werden.
1. Vorläufige Terminübersicht des Schuljahres wird den Eltern beim ersten Elternabend ausgehändigt. 
1. Einführen des digitalen Berufskompasses (siehe Anhang) nach der Kompetenzanalyse zur Vorbereitung von Bewerbungen und Bewerbungsgesprächen/-telefonaten
1. Anlegen eines digitalen Ordners, jede/r Schüler/in in ihrem/seinem privaten Laufwerk (Datenschutz) zur Berufsorientierung (Berufskompass, Lebenslauf, Deckblatt, Bewerbungsschreiben)
1. Lehrer digitalisiert Zeugnisse, Praktikumsbestätigungen, … und legt sie in entsprechendem privaten Bewerbungsordner des Schülers/in ab
1. Die KlassenlehrerIn organisiert Doppelbesetzungen so, dass in Einzelarbeit Lebensläufe, Briefköpfe, Deckblätter erstellt werden. 
(donnerstags, während den Werkstattstunden, ist K. Düser für individuelle Beratung/Unterstützung von Schülern eingeteilt – bitte Termine im Vorfeld mit K. Düser besprechen.
Verantwortlichkeit
1. KlassenlehrerIn Klasse 7: Organisieren und delegieren, evtl. Betriebsbesichtigungen,
1. FachlehrerIn AES / Technik: Produktion für den Weihnachtsmarkt, Pausenverkauf
1. FachlehrerIn BK / WBS / AI: Erstellen von individuellen Namens-Logos, Briefköpfen, Deckblättern, thematisieren von Bewerbungsfotos
1. Schulleitung für Vertretungen, Stundenplangestaltung
Anlagen
1. Digitaler Berufskompass
1. Bestätigung Wochenpraktikum
1. Bausteine zur Berufsorientierung
1. Terminplan 
1. Kontaktdaten von Ansprechpartnern (Bildungspartner, Betriebsbesichtigungen)
1. Vorlage Elternbriefe: 
(Praktika, Betriebsbesichtigung, Info-Tag Bauberufe, Kompetenzanalyse) 
· Schulbittbrief OIB
· Schulbittbrief Ferienpraktikum
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