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Prozessbeschreibung 
Berufsorientierung in Klasse 8 
Prozessdefinition
Themen und Planung der Berufsorientierung in der Klasse 8 
Geltungsbereich
Die Prozessbeschreibung wendet sich an alle Klassen- und FachlehrerInnen der Kl. 8. 
Regelungen
· Die beschriebenen Bausteine der Berufsorientierung (siehe Anlage) müssen bearbeitet werden, da in der Klasse 9 darauf aufgebaut wird.
· Zu Beginn des Schuljahres bespricht die KlassenlehrerIn die Themenverteilung mit den FachlehrerInnen; 
im Deutschunterricht muss im Stoffverteilungsplan ausreichend Stunden für die Berufsorientierung eingeplant werden (Bewerbungen / Lebenslauf schreiben, Vorstellungsgespräche üben, Praktikumsberichte erarbeiten). Diese sollten möglichst in SPF Stunden ein Kleinstgruppen durchgeführt werden.
· Zu Beginn des Schuljahres notiert sich die KlassenlehrerIn mit Hilfe des Terminplans (siehe Anlage) alle anstehenden Termine: 
1- und 2 wöchiges Praktikum, Besuch einer Ausbildungsmesse, Weihnachtsmarkt, Infotag BBW Paulinenpflege, 2 tägiges Praktikum Robert-Bosch-Schule (Berufsschule für Metalltechnik) ggf. alternatives Praktikum in der Altenpflegeschule der Paulinenpflege. Der / die KlassenlehrerIn spricht mit dem / der KlassenlehrerIn Klasse 7 deren Praktikumstermin ab, so dass das Praktikum an der Robert-Bosch-Schule parallel zu dem Praktikum Kl.7 stattfinden kann.
· Termine mit außerschulischen Partnern sollen frühzeitig vereinbart werden
· Kooperation mit der/dem Reha-Berater/in der AfA
· Erstberatung im Rahmen des Unterrichts
· Besuch des BIZ
· Einzelberatung
· Berufspsychologische Eignungsuntersuchung (BEU) 
· Vorstellungsgespräche und Eignungstests üben beim Maler Heinrich Schmid 
· Termine blocken für Infogespräche zwischen BIBS Paulinenpflege Winnenden und den Eltern für einen Zeitpunkt nach der Gutachteneröffnung in Kl. 9 (Nov/Dez)
· Beratungsgespräche im Juni und November mit AfA vereinbaren, 
Termin für die BEU der AFA im September / Oktober festlegen
· gemeinsam mit der Schulsozialarbeit Ready-steady-go vorbereiten
· Vorläufiger Zeitplan des Schuljahres wird den Eltern beim ersten Elternabend 
ausgehändigt. 
Verantwortlichkeit
· KlassenlehrerIn Klasse 8: Organisieren und delegieren
· FachlehrerIn HTW / Technik / WBS: Produktion für den Weihnachtsmarkt, Betriebsbesichtigungen
· Schulleitung für Vertretungen, Stundenplangestaltung
Anlagen
· Bausteine zur Berufsorientierung
· Aktennotiz Berufspsychologische Eingangsuntersuchung der AfA 
· Terminplan 
· [bookmark: _GoBack]Elternbrief Einverständnis Kooperationen
· Kontaktdaten von Ansprechpartnern (Bildungspartner, Robert-Bosch-Schule)
· Vorlage Elternbriefe (Praktika, Robert-Bosch-Schule, BIZ und Einzelgespräche) 
· Vorlage Praktikumsbericht Kl. 8
· Stellensuche
· Zeitplan für Schüler und Eltern
· Schulbittbrief OIB
· Schulbittbrief Ferienpraktikum


